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ADENDA GUÍA DOCENTE 

CURSO 2020-21. 

MÁSTER EN FORMACIÓN DE FUNCIONARIOS DE ADMINISTRACIÓN 

LOCAL CON HABILITACIÓN DE CARÁCTER NACIONAL 
 

ASIGNATURA Prácticas Externas 

CÓDIGO 102505 

Modificaciones previstas para el curso 2020-21, respecto a lo recogido en la memoria de 
verificación. 

 
El principal objetivo de esta asignatura es completar el estudio y conocimiento de la 
Administración Pública local con un enfoque práctico, acercando la realidad de nuestra 
Administración local al futuro habilitado. 
 
Está previsto que se desarrollen entre enero y septiembre de 2021, con un total de 450 horas, 
de las cuales, 425 son presenciales y 25 on line de trabajo autónomo. 
 
Las prácticas, que se realizarán en las unidades y departamentos de la Administración Local 
española cuyas funciones estén relacionadas con el tema del Máster, permiten adaptarse a las 
nuevas exigencias y circunstancias, puesto que hasta ahora, los que vienen siendo tutores de 
las mismas han estado teletrabajando. Por tanto, se podrían realizar en modalidad en línea, 
bajo la tutorización en remoto de la persona correspondiente, con la que se podrían tener 
reuniones por videoconferencia para la organización de las prácticas, además de poder utilizar 
otros cauces habituales para la comunicación. 
 
Para la evaluación de esta asignatura se atendrá a lo indicado en la memoria de verificación de 
este título universitario, ya que no es necesario realizar adaptaciones. 
 
1.-Valoración de las prácticas externas. Se valorará la integración en la Administración, la 
utilización de los conocimientos teóricos al plano práctico y el grado de interés, puntualidad y 
participación en las actividades programadas por el Tutor (60%). 
 
2.- Evaluación de la memoria final de prácticas (40%). 
 
 
 

 
 



 

 

 

 

 

  
 

Universidad Internacional 
Menéndez Pelayo 
Isaac Peral, 23 
28040 Madrid (España) 
Teléfono: +34  91 5920600 
 
Teléfono: 915920600 

ADENDA GUÍA DOCENTE 

CURSO 2020-21. 

MÁSTER EN FORMACIÓN DE FUNCIONARIOS DE ADMINISTRACIÓN 

LOCAL CON HABILITACIÓN DE CARÁCTER NACIONAL 
 

ASIGNATURA Trabajo Fin de Máster 

CÓDIGO 

102506 - Trabajo de Fin de Máster - Subescala de Intervención-
Tesorería 
102523 - Trabajo de Fin de Máster - Subescala de Secretaría 
102524 - Trabajo de Fin de Máster - Subescala de Secretaría-
Intervención 

Modificaciones previstas para el curso 2020-21, respecto a lo recogido en la memoria de 
verificación. 

 
El objetivo general de la asignatura es que los alumnos sean capaces de plasmar en un 
proyecto relacionado con la subescala elegida, los conocimientos y competencias adquiridos a 
lo largo del máster. 
 
La docencia de esta asignatura en la memoria verificada comprende un total de 20 horas 
presenciales y 280 horas online de trabajo autónomo. 
 
Clases presenciales: 

- Especialidad Secretaría: los días 24, 25 y 26 de marzo de 2021. 
- Especialidad Intervención-Tesorería: los días 24, 25 y 26 de marzo de 2021. 
- Especialidad Secretaría-Intervención: tres de los grupos el 24, 25 y 26 de marzo de 

2021 y los otros tres los días 7, 8 y 9 de abril de 2021. 
 
Dada la dificultad de realizar una presencialidad adaptada en las aulas por el elevado número 
de alumnos (250) que componen las tres especialidades, repartidos en 8 grupos de en torno a 
30 cada uno, se propone sustituir las 20 horas presenciales por docencia a distancia síncrona a 
través de la herramienta blackboard collaborate, del entorno moodle. Se facilitará diferente 
bibliografía y documentación para que el alumnado pueda trabajar mediante trabajo 
autónomo. 
 
La evaluación de las propuestas de TFM se hará, al igual que el curso pasado, a través del aula 
virtual, a la que los alumnos subirán la propuesta dentro del plazo establecido y obtendrán el 
feedback de los coordinadores de TFM. 
 
Para la evaluación de esta asignatura se atendrá a lo indicado en la memoria de verificación de 
este título universitario, con la única adaptación de la valoración de la asistencia y participación 
en actividades formativas (10%), que se sustituye por la evaluación de la asistencia y 
participación en actividades formativas en línea, mediante sistemas de verificación de la 
asistencia de los sistemas virtuales que utiliza el INAP. 
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Está previsto que el alumnado entregue su TFM a través del campus virtual del INAP el 1 de 
septiembre de 2021.  
 
La defensa del TFM está prevista para el mes de septiembre de 2021. Si las autoridades 
competentes permiten que se realice de manera presencial, se realizarán de este modo. De no 
ser así, se realizará conforme a las indicaciones que proporcione la UIMP. 
 
 

 


