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GUIA TUTORIZACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER

La elaboracion del Trabajo Fin de Master conlleva un proceso que requiere de la
colaboracion fluida entre tutor/a y estudiante. Para facilitar el trabajo, resulta conveniente
organizar el proceso en varias etapas o fases, que estén delimitadas en el tiempo, y que
permitan al estudiante seguir unos pasos claros que culminen en el producto final, y que
ayuden también a los tutores a organizar mejor el tiempo dedicado a cada estudiante. Para
que la comunicacidn entre tutores y estudiantes sea fluida y se facilite, asi, la realizacién
de las distintas fases en tiempo se recomienda que tutores y estudiantes mantengan entre
2 y 4 reuniones presenciales o por videoconferencia a lo largo del proceso de elaboracion
del trabajo, asi como una comunicacion fluida por correo electrénico.

Fase 1: planteamiento del tema del trabajo y elaboracidon del proyecto de TFM.
Inscripcion del TFM.

En esta primera fase, tutor/a y estudiante hablan sobre el tema del trabajo, definiendo los
aspectos siguientes: tema u objeto del estudio, antecedentes o estado de la cuestion,
objetivos, metodologia, bibliografia. Esta fase puede realizarse por correo electrénico o
bien en una reunién por videoconferencia. Culmina con la inscripcién del TFM en el Anejo
1, firmado por tutor/a y estudiante, y entregado a la Secretaria Académica del Master
(secretariamele@uimp.es) en los plazos dictados en cada curso académico.

Primer plazo: 28 de febrero de 2024
Segundo plazo: 31 de marzo de 2024

Fase 2: desarrollo del proyecto de TFM y plan de trabajo, con tareas especificas y
cronograma. Plan de trabajo e indice provisional.

En esta fase, el estudiante desarrolla con mayor detalle el proyecto de TFM, estableciendo
eltema (presentacion breve), los antecedentes (estado de la cuestion), objetivos, el marco
tedrico (conceptos o modelos tedricos) metodologia (datos y tratamiento de estos),
bibliografia. También elabora un indice provisional del TFM. Se relne de forma presencial
con eltutor/a durante la estancia en la UIMP-Las Llamas en Santander, para discutir el plan,
el indice y otros aspectos, como la bibliografia, el marco tedrico y la metodologia, y se
establece un cronograma completo para el desarrollo del trabajo.

Primer plazo: 30 de septiembre de 2024
Segundo plazo: 31 de octubre de 2024
Fase 3: Estado de la cuestion, marco teérico y metodologia (recogida de datos)

En esta fase, el estudiante culmina el proceso de lectura de la bibliografia y redacta una
seccidn de antecedentes, estado de la cuestidn y/o marco tedrico, aunque sea provisional.
Ademas, organiza el disefo y realizacion de la metodologia: seleccidn, disefio y recogida
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de datos, en la medida de lo posible, hasta su ejecucidon completa. Primer analisis de los
datos. El estudiante y el tutor/ pueden reunirse por videoconferencia para debatir
cuestiones relativas al disefio y ejecucion de la metodologia y el analisis.

Primer plazo: 31 de octubre de 2024
Segundo plazo: 30 de noviembre de 2024
Fase 4: Analisis y primer borrador del TFM

En esta fase, el estudiante culmina la recogida de datos, si no lo ha hecho ya, y procede al
analisis. Una vez completado, redacta un borrador del TFM, que envia al tutor/a.

Primer plazo: finales de diciembre de 2024/8 de enero de 2025
Segundo plazo: 31 enero de 2025
Fase 5: Redaccion definitiva y revision del TFM para su entrega

En esta fase, el estudiante envia al tutor/a el TFM completo, en su redaccion finaly revisado
en cuanto a contenido, estilo y formato, de modo que sea la versién mas cercana posible a
la entrega.

Primer plazo: 20 de febrero de 2025
Segundo plazo: 20 de marzo de 2025

Entrega: El TFM se entrega en un documento PDF a través de Campus Virtual, en la
asignatura de TFM. Ademads, se debe enviar copia a la Coordinacion del master
(coordinacionmele@uimp.es) y a Elena Rodriguez Portillo, de la Secretaria de Alumnos,
erodriguez@uimp.es.

Para la entrega, el estudiante ha de ajustar el texto al formato de la UIMP, afiadir la
declaracion de originalidad (Anejo 2) y la autorizacion para la publicacion del TFM en el
repositorio de Campus Virtual (Anejo 5). Ademas, ha de presentar el Visto Bueno del tutor
(Anejo 4). Ha de enviar la version final en PDF con todos los documentos al tutor/a.

Primer plazo: 7 de marzo de 2025
Segundo plazo: 4 de abril de 2025

Defensa oral del TFM: El estudiante debera presentar oralmente el TFM ante la Comisidén
evaluadora, en sesidn virtual por videoconferencia, mediante una exposicién de 10
minutos. Para ello, el estudiante debe preparar una presentacién visual (power point,
canva, Prezi, etc.) enla que se incluyan los puntos siguientes: tema, objeto o problema que
aborda el trabajo, antecedentes y/o marco teérico, método y datos, resultados/discusion,
y conclusiones. Se puede afadir una diapositiva final con referencias bibliograficas y otra
con despediday agradecimiento. En la portada de la presentacién, ha de incluirse el titulo
del TFM, autor/ay tutor/a.

Primera convocatoria de defensas: 24-28 de marzo de 2025
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Segunda convocatoria de defensas: 21-25 de abril de 2025

Fases en la elaboraciéon del TFM

PASOS Contenidos Reuniones Entrega al tutor/a 12 2a
plazo plazo
Fase 1 Proyecto del | Correo Inscripciéon TFM 28-2-24 | 31-3-24
TFM
Fase 2 Planteamiento, | Reunién indice y plan | 30-9-24 | 31-10-
bibliografia, presencialen Las | detallado de 24
plan Llamas, trabajo/
Santander Cronograma
Fase 3 Lectura y | Reunién por | Estado de la | 31-10- 30-11-
redaccion/ videoconferencia | cuestion/Marco 24 24
Disefio y plan tedrico
metodolégico Disefioy plan datos
Fase 4 Analisis de | Reunion por | Borrador 8-1-25 31-1-25
datos y | videoconferencia
redaccion
Fase 5 Redaccién Correo TFM completo 20-2-25 | 20-3-25
final
Entrega | TFM Correo Entrega en Campus | 7-3-25 4-4-25
TFM Declaracion de Virtual
originalidad Envio al tutor/
Autorizacion version final
Campus
Virtual
Defensa | Preparacion de | Correo o Presentacion visual | 4-6 dias | 4-6 dias
oralTFM | una Reunioén por | yoral antes antes
presentacion videoconferencia de de
visualy oral defensa | defensa
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